Zarzadzenie Nr 24/2026
Wdjta Gminy Renska Wies
z dnia 2 lutego 2026 r.

w sprawie powolania Komisji Przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia
postepowan w sprawie udzielenia zaméwien publicznych w zakresie budownictwa

Na podstawie art. 30 ust. 1 oraz art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzgdzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1153) oraz art. 53 ust. 2 i 3 ustawy z
dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z pdzn.
zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1
Powoluje stalg Komisje Przetargowa do przygotowania i przeprowadzenia wszystkich
czynnosci zwigzanych z udzielaniem zamdéwien publicznych w zakresie budownictwa
o warto$ci szacunkowej zamowienia rownej lub przekraczajacej kwote 170 000,00 zlotych
okreslong w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych
(tj. Dz. U. 22024 r. poz. 1320 z pézn. zm.) w nastgpujacym skladzie:
e przewodniczacy komisji — Joanna Jaroszewska

e czlonek komisji — sekretarz — Emilia Bulla

e czlonek komisji — Mateusz Siodlaczek

e czlonek komisji — Urszula Szczypinska

e czlonek komisji — Waldemar Niechciol

e czlonek komisji — Justyna Urbiczek
§2

Zasady dziatania Komisji oraz jej zadania okreslone zostaty w zalaczniku nr 1.

§3

Traci moc Zarzadzenie Nr 156/2023 Wojta Gminy Renska Wies z dnia 22-12-2023 r. w sprawie
powolania Komisji Przetargowe;.
§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik nr 1 do
Zarzadzenia Nr 24/2026
z dnia 2 lutego 2026 r.

Zasady dzialania Komisji oraz jej zadania w postepowaniu.

Rozdzial I
ZASADY OGOLNE

§1
1. Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej ,,Regulaminem”, okresla tryb pracy
komisji przetargowej powolywanej do przygotowania i przeprowadzenia albo przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, zwanej dalej ,,Komisjg™,
2. Regulamin stosuje si¢ zaréwno do komisji powolanych do zamowien wylaczonych spod
stosowania PZP, jak i dla zaméwien udzielanych w rezimie PZP.
3. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o , kierowniku zamawiajgcego” nalezy pod tym pojeciem
rozumie¢ takze osobg wykonujgeg czynnoscei zastrzezone dla kierownika zamawiajacego.

Rozdzial 11
PRACE KOMISJI

§2
1. Komisje Przetargowa powoluje i odwoluje Kierownik Zamawiajacego.
2. Komisja rozpoczyna dzialalnoéé z dniem powotlania,
3. Komisja sktada si¢ z co najmniej 3 cztonkéw, w tym przewodniczgcego i sekretarza.
4. W sklad Komisji Przetargowej muszg wchodzié 0soby posiadajace wiedze z dziedziny
zwigzanej z przedmiotem zaméwienia (wiedza techniczna) umozliwiajaca dokonanie oceny
ofert. Czlonkowie Komisji Przetargowej musza ponadto znaé przedmiot zaméwienia oraz
zasady udzielania zamowien publicznych.
5. Sekretarzem Komisji jest zawsze pracownik ds. zaméwier publicznych, cztonkami sg osoby
z komérki organizacyjnej oraz inni pracownicy.
6. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji.
7. Czlonkowie Komisji wykonuja powierzone im czynnosci w sposdb bezstronny, rzetelny
1 obiektywny, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa oraz swojg wiedza i doswiadczeniem.
8. Czlonkowie Komisji zobowigzani sa do ochrony tajemnicy na podstawie odrgbnych
przepisow oraz do przestrzegania szczegblowych wymagan i zasad dotyczacych ochrony
informacji niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach.

§3
1. Przewodniczacy Komisji wyznacza miejsce i termin posiedzenia, biorgc pod uwage
uzasadnione wnioski czlonkéw Komisji, tak aby umozliwi¢ wypelnianie przez nich innych
obowigzkéw stuzbowych.
2. Komisja przyjmuje rozstrzygniecia w drodze glosowania, w obecnosci co najmniej polowy
jej czlonkow.
3. Rozstrzygnigcia Komisji zapadaja zwykla wigkszoscig glosow.
4. W przypadku rownej liczby gloséw decyduje glos Przewodniczacego Komisji.
5. Czlonek Komisji nie moze wstrzymac sie od glosu.
6. Cztonek Komisji, ktory nie zgadza si¢ z przyjetym rozstrzygnieciem Komisji, obowigzany
jest do przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska (zdanie odrebne), ktore
dotgcza sie do protokotu posiedzenia Komisji.
7. W przypadku obecnosci na posiedzeniu mniej niz polowy czlonkéw Komisji,
Przewodniczacy Komisji odracza posiedzenie i wyznacza nowy termin posiedzenia.
8. Podstawa podejmowania decyzji przez Komisj¢ Przetargowa jest PZP oraz oswiadczenia i
dokumenty skladane przez wykonawcow. N
9. Przy podejmowaniu wszelkich decyzji czionkowie Komisji Przetargowej, a zwlaszcza jej
Przewodniczacy, powinni dazy¢ do osiggni¢cia konsensusu.



2. Wniosek powinien zawiera¢ okreslenie przedmiotu opinii, termin jej sporzadzenia oraz
szacowane koszty wynagrodzenia bieglego, a takze — o ile jest to mozliwe — wskazanie
kandydatury bieglego.
3. Biegli przedstawiajg swoje opinie na pi$mie, a na zadanie Komisji moga uczestniczy¢ w jej
pracach z glosem doradczym.
4. Postanowienia § 4 stosuje sie odpowiednio do bieglych.

§6
W celu przygotowania postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego Komisja
przygotowuje i przekazuje Kierownikowi Zamawiajacego do zatwierdzenia:
1) wniosek zakupowy:;
2) propozycje wyboru trybu udzielenia zamdwienia publicznego wraz z uzasadnieniem;
3) projekt dokumentéw zamoéwienia, w tym projekty ogloszen oraz projektowane
postanowienia umowy:
4) projekty innych dokumentéw koniecznych do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego.

§7

W celu przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego Komisja
przygotowuje i przekazuje Kierownikowi Zamawiajacego do zatwierdzenia projekty:
1) sprostowania i zmian ogloszen o zamowieniu;
2) wyjasnien i zmian w dokumentach zaméwienia (SWZ, Opisie Potrzeb i Wymagan i innych
dokumentach niezbg¢dnych dla udzielenia zamowienia);
3) zaproszen do skladania ofert, wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, udziatu
w negocjacjach itp.;
4) pism powstalych w toku badania i oceny ofert, wnioskéw, wezwan, zapytan do
wykonawcow, tresci wyjasnien i innych pism wymaganych przepisami PZP lub Regulaminem;
5) notatek z negocjacji albo dialogu z wykonawcami;
6) informac;ji z otwarcia ofert;
7) propozycji odrzucenia ofert lub wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu;
8) propozycji uniewaznienia postepowania;
9) propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej;
10) rekomendacji dotyczacych odpowiedzi na odwolanie albo odpowiedzi na informacje o
podjetej niezgodnie z przepisami czynnosci lub zaniechaniu czynnosci;
11) propozycji ogloszenia o udzieleniu zamowienia.
Rozdzial 111
CZLONKOWIE KOMISJI

§8
Cztonkowie Komisji maja prawo w szczegdlnosci do:
1) dostepu do wszystkich dokumentow zwiazanych z praca w Komisji:
2) uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach Komis;ji;
3) zglaszania Przewodniczacemu Komisji w kazdym czasie uwag 1 probleméw dotyczacych
funkcjonowania Komisji;
4) wnioskowania o powotanie bieglego.

§9
1. Czlonkowie Komisji wykonujg powierzone im czynno$ci w sposdb bezstronny, rzetelny i
obiektywny, kierujac sie wylacznie przepisami prawa oraz swoja wiedza i doswiadczeniem.
2. Czlonkowie Komisji zobowigzani sg do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie
odrebnych przepisow oraz do przestrzegania szczegétowych wymagan i zasad dotyczacych
ochrony informacji niejawnych okreslonych w odrgbnych przepisach.
3. Do obowiagzkow czlonka Komisji nalezy w szczegolnoscei:
1) uczestniczenie w posiedzeniach i pracach Komisji;
2) badanie i ocena ofert, wnioskdéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu;
3) zlozenie oswiadczenia, o ktorym mowa w § 4 Regulaminu;



