Zarzadzenie nr 44/2016
Wéjta Gminy Rerniska Wie$

z dnia 20 kwietnia 2016r.

w sprawie : organizacji przyjmowania i rozpatrywania petycji w Urzedzie Gminy Reriska Wie$

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 08 marca 1990r. o samorzgdzie gminnym ( tj Dz. U.
z 2015r. poz. 1515) w zwigzku z art. 2 ustawy z dnia 11 lipca 2014r. o petycjach ( Dz. U. z 2014r. poz.
1195) zarzadzam, co nastepuje :

Dziat |
Wyjasnienie pojec
§1
llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o :

,Urzedzie” — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy Reriska Wies.
»Wadjcie” — nalezy przez to rozumie¢ Wéjta Gminy Reriska Wie$
»,Radzie” — nalezy przez to rozumie¢ Rade Gminy Reriska Wies
,Sekretarzu” — nalezy przez to rozumiec Sekretarza Gminy Reriska Wies

A O

, Komorce organizacyjnej Urzedu” — nalezy przez to rozumieé Referat lub samodzielne
stanowisko pracy w Urzedzie.

6. , Gminnych jednostkach organizacyjnych” —g.j.0 — nalezy przez to rozumieé gminne jednostki
organizacyjne utworzone przez Gmine w celu realizacji jej zadan.

Dziat I
Przyjmowanie i rozpatrywanie petycji
§2

Petycje mozna sktadac¢ w formie :
1. pisemnej na adres Urzedu
2. za pomoca srodkéw komunikacji elektronicznej na adres ug@renskawies.pl albo poprzez

elektroniczng skrzynke podawczg Urzedu w platformie ePUAP;

3. faxem nanr77 4820123
osobiscie : w sekretariacie Urzedu pokdj nr 6 w godzinach pracy Urzedu.

§3
Sekretarz Gminy :

1. przyjmuje petycje skierowane do rozpatrzenia przez Wéjta, bada ich zasadnos¢, analizuje
przedmiot wptywajacych petycji,

2. prowadzi rejestr petycji,



przekazuje niezwtocznie petycje do merytorycznych komdrek organizacyjnych Urzedu lub
kierownikdw g.j.o. celem przygotowania przez nich odpowiedzi,

przekazuje niezwtocznie pracownikowi odpowiedzialnemu za prowadzenie Biuletynu
Informacji Publicznej — informacje o ztozonych petycjach wg wzoru stanowigcego zatacznik
do niniejszego zarzadzenia,

przedktada Woéjtowi dokumentacje, opinie w sprawie ztozonych petycji, projekt odpowiedzi
do ostatecznej akceptacji i podpisu, .

sporzgdza coroczne, w terminie do 30 czerwca - zbiorczg informacje o petycjach
rozpatrzonych w roku poprzednim i przekazuje jg do publikacji w BIP,

sprawuje nadzor nad terminowoscig, komple5tnoscia i poprawnoscig dokumentacji
dotyczacej rozpatrywanych petycji,

odpowiada za koordynacje i tryb rozpatrywania petycji.

§4

Jezeli Wjt nie jest wtasciwy do rozpatrzenia wniesionej petycji, przesyta jq niezwtocznie , jednak nie

pdzniej niz w terminie 30 dni, wiasciwemu organowi, zawiadamiajac o tym wnoszacego petycje.

§5
w przypadku gdy petycja obejmuje swym zakresem wtasciwos¢ kilku komérek
organizacyjnych Urzedu lub g.j.o. petycje dekretuje sie na wiodgcg komadrke organizacyjng
oraz komorki wspoétpracujace,
Komdrki wspdtpracujace zobowigzane sg do przekazania wiodacej komérce organizacyjnej
Urzedu informacji niezbednych do terminowego rozpatrzenia petycji,
petycje obejmujaca zakresem wiasciwosci wytacznie g.j.0. przekazuje sie odpowiedniej
jednostki celem przygotowania Wdéjtowi propozycji rozpatrzenia petycji oraz zawiadomienia
podmiotu wnoszgcego petycje o sposobie jej zatatwienia.
petycje podpisuje Wéjt lub z jego upowaznienia Z-ca Wéjta lub Sekretarz.

§6

W przypadku zaistnienia sytuacji, o ktérej mowa w art. 11 ust.1 ustawy o petycjach, Sekretarz
zarzadza taczne rozpatrywanie petycji ( petycja wielokrotna), przekazujgc ogtoszenie o jej
zatatwienia, ktdre zastepuje zawiadomienie, o ktérym mowa w art. 11 ust.2, do pracownika

odpowiedzialnego za prowadzenie strony BIP Urzedu.

§7

1. komplet oryginalnej dokumentacji zwigzanej z rozpatrywaniem petycji przechowywany jest u

Sekretarza,
Niezaleznie od rejestru petycji prowadzonego przez Sekretarza, komérki organizacyjne
Urzedu oraz g.j.o. rejestrujg petycje na zasadach ogdlnych, wynikajacych z instrukgcji
kancelaryjnej i przechowujg kopie dokumentacji.
Dziat lll
Przepisy koricowe
§8

Wykonanie Zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi, kierownikom komérek organizacyjnych Urzedu
oraz kierujacym g.j.o.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. .




Zatacznik do Zarzadzenia
Wodjta Gminy Reriska Wies nr 44/2016
z dnia 20 kwietnia 2016r.

Informacja o ztozonych petycjach

éodmiot wnosiacy petycje

(imie i nazwisko/nazwa ) Dane dotyczace .
Data . . . Przewidywany . Sposéb
sHozenia podmiotu Przedmiot termin przebiegu | zatatwienia Skan
etvcii wnoszgcego petycje lub - petycji Zatabwlenia postepowania w tym etvcii petycji
petyd podmiotu w interesie ktérego zasieganych opinii ; pAasvel

petycja jest sktadana




