Zrzadzenie nr 58/2017
Wéjta Gminy Reriska Wies
z dnia 26 lipca 2017r.

w sprawie : przeglagdu dokumentéw zawierajgcych informacje niejawne w zakresie zmiany lub
zniesienia klauzuli tajnosci oraz zmiany okresu tajnosci.

Na podstawie art.33 ust.1i 3 ustawy z dnia 08 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz.
U.z 2016r. poz,446 z pdzniejszymi zmianami) art.6 ust.4 i art. 181 ust.1 ustawy z dnia 05 sierpnia
2010r. o ochronie informacji niejawnych ( tj. Dz.U. z 2016 poz.1167 z pdzniejszymi zmianami) oraz
§13 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia22 grudnia 2011r. w sprawie sposobu oznaczenia
materiatow i umieszczania na nich klauzuli tajnosci ( Dz. U. z 2011r. nr 288, poz. 1692 z pdzniejszymi
zmianami) zarzadzam, co nastepuje :

§ 1. Powotuje Komisje do przeglagdu wytworzonych dokumentéw niejawnych do przeprowadzania
okresowej kontroli stanu ochrony, ewidencji materiatéw i obiegu dokumentéw niejawnych w
Urzedzie Gminy Reriska Wie$ w sktadzie :

1) Steuer tukasz — przewodniczgcy

2) Maria Zaniewska — cztonek

3) Teresa Jasiulek — cztonek.

§ 2. Przeglad materiatéw zawierajacych informacje niejawne oznaczone klauzulg , poufne” i
»zastrzezone” powinien uwzglednic :
1) Sprawdzenie, czy przechowywanie w Urzedzie Gminy Reriska Wie$ niejawne spetniajg
ustawowe przestanki ochrony,
2) Przestawienie stosownych rekomendacji w sprawie zmiany lub zniesienia klauzuli tajnosci w
odniesieniu do materiatéw zawierajgcych informacje niejawne wytworzone w Urzedzie
Gminy Reniska Wies lub dla ktérych urzad jest nastepcg prawnym i ustalenia, ktore
dokumenty kwalifikujg sie do :
a) Zniesienia przyznanej klauzuli tajnosci;
b) Dokonania zmiany klauzuli tajnosci
c) Zachowania przyznanej klauzuli tajnosci.

§ 3. Komisja o ktérej mowa w § 1, realizujgc zadania okreslone w § 2 pkt. 1i 2 dokonywac bedzie
przeglagdu materiatéw zaréwno wykonanych w Urzedzie jak tez i otrzymanych w odniesieniu do
ktorych:
1) niezasadne jest dalsze przechowywanie na skutek przeterminowania i utraty waznosci, a
takze braku wiadomosci ich wytwdércéw o przedtuzeniu okresu ich ochrony
2) nastagpita ich warto$¢ archiwalna potwierdzona przez Archiwum Paristwowe

§ 4. Rekomendacje w sprawie zmiany lub zniesienia klauzuli tajnosci na materiatach zawierajacych
informacje niejawne wytworzonych w Urzedzie Gminy Renska Wies lub dla ktérych Urzad Gminy
Reriska Wie$ jest nastepca prawnym nalezy przedstawic¢ Petnomocnikowi ds. ochrony informacji
niejawnych wedtug wzoru stanowigcego zatacznika nr 1 do niniejszego zarzadzenia.



§ 5. Rekomendacje w sprawie zniesienia klauzuli tajnosci na ankietach bezpieczedstwa osobowego
zawierajacych informacje niejawne wytworzonych w Urzedzie Gminy Reriska Wie$ przestawi
Petnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych wedtug wzoru stanowigcego zafgcznik nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 6. Wykaz materiatéw przechowywanych zawierajacych informacje niejawne, ktérych urzad Gminy
Reriska Wie$ nie jest wytwdrca, nalezy przestawi¢ Petnomocnikowi ds. ochrony informacji niejawnych
wg. wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia wraz ze stosownymi wnioskami.

§ 7. Komisja o ktérej mowaw § 1:

1) dokona przegladu materiatéw zawierajgcych informacje niejawne zarejestrowanych;
wytworzonych i przechowywanych w Urzedzie Gminy Reriska Wie$ do dnia 31 grudnia 2017r.

2) Przedstawi protokoty z przeprowadzenia przeglagdu wraz z rekomendacjg o ktérej mowa w §
4§ 5 oraz wykazem materiatow, o ktérej mowa w § 6 o zniesieniu do ktérych materiatéw,
zawierajgcych informacje niejawne z przyznang klauzulg tajnosci zasadne jest przedtuzenie
okresu waznosci ich ochrony, dokonanie zmiany klauzuli lub zniesienia klauzuli tajnosci w
zwigzku z brakiem informacji od wytwércy o przedtuzeniu okresu ochrony badz istnienia
podstaw do jej zniesienia w oparciu o przepisy wydane przez organy wiadzy panstwowej.

§ 8. Dokumenty zakwalifikowane przez komisje, o ktérej mowa w § 1 do przekazania do archiwum
zaktadowego po naniesieniu odpowiednich zmian i adnotacji na dokumentach oraz dziennikach
ewidencyjnych, pracownik wymieniony w § 1, pkt. 1 skompletuje w teczkach i po ich opisaniu
przekaze za pokwitowaniem do archiwum zaktadowego jako sprawy jawne.

§ 9.1) Komisja przeprowadzi czynnosci w nieprzekraczalnym terminie do dnia 31 grudnia 2017r.
2)Protokoty z dokonanych czynnosci Przewodniczacy przedtozy Wéjtowi Gminy Reriska Wies.

3)W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci Komisja okresli termin ich usuniecia.

§ 10. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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