ZARZADZENIE NR 80/2026
Waojta Gminy Renska Wie$ z dnia 25 czerwea 2026 r.

w sprawice okreslenia rél uzytkownikow, kwalifikacji i publikacji informacji o umowach
w Centralnym Rejestrze Umoéw Jednostek Sektora Finanséw Publicznych

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
( Dz. U. 22026 r. poz.662) art. 34b ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
( Dz. U. z 2025 r poz. 1483 =z poéznzm.), rozporzadzenia Ministra Finanséw
i Gospodarki w sprawie Centralnego Rejestru  Umow  Jednostek  Sektora Finansow
Publicznych z dnia 30 marca 2026 r. ( Dz. U. z 2026 r. poz. 440) zarzadzam, co nastgpuje:

§1
|. Zarzadzenie okresla role i zakres uprawnien uzytkownikdw, zasady rejestracji i publikacji umow

w Centralnym Rejestrze Umdw Jednostek Sektora Finansow Publicznych ( dalej: CRU JSFP)
w Urzedzie Gminy Refiska Wies.

2. System CRU JSFP stuzy do wprowadzania, aktualizowania i publikowania danych dotyczacych
umdw zawieranych przez jednostke oraz na rzecz tej jednostki od | lipca 2026 1.

§2

1. Obowigzek publikacji uméw w CRU JSFP dotyczy wszystkich umoéw, w przypadku ktérych facznie
spetnione przestanki materialnoprawne wynikajace z art. 34a ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych:

1) umowa stanowi zamowienie w rozumieniu art. 7 pkt 32 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo
zamdwien publicznych ( Dz. U. z 2026 r. poz.793) tj. odptatng umowe zawierang migdzy zamawiajacym
a wykonawca, ktorej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajacego od wybranego wykonawcy robot
budowlanych, dostaw lub ustug;

2) umowa zostala zawarta w formie pisemnej, dokumentowej, elektronicznej albo innej formie
szezegolnej ( w rozumieniu Kodeksu cywilnego);

2. Umowy spetniajace przestanki z ust. 1 nie podlegaja wpisowi do CRU JSFP, jezeli zachodzi
co najmniej jedna z przeslanek wylaczajacych, o ktérych mowa w art. 34a ust. 5 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( m.in. zaméwienia w dziedzinie obronnosci i bezpieczenstwa,
czynnosci operacyjno-rozpoznawcze, umowy z zakresu prawa pracy w rozumieniu art. 11 ust. 2 pkt 1
ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych, zamoéwienia o ktérych mowa
w art. 14 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych).

3. Niezaleznie od wyltaczen podmiotowo-przedmiotowych w CRU JSFP nie udostgpnia si¢ tych
informacji o umowie, co do ktorych prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu na podstawie
art. 5 ust. 1 i 2-2b ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej ( Dz. U. z 2022
r. poz. 902 z pdzn.zm.).

§3

1. Informacje o umowie publikowane sa w CRU JSFP bez zbgdnej zwloki, nie pozniej jednak niz
w terminie 30 dni od zawarcia umowy.

2. Aktualizacja danych dotyczacych umowy wprowadzonej do CRU JSFP nastgpuje bez zbednej
zwloki, nie pozniej niz 30 dni od dnia zaistnienia zmiany. Aktualizacja danych dotyczy w szczego6lnosci:



1) zawarcia aneksu umowy,

2) zakonczenia obowigzywania umowy, w tym wygasni¢cia umowy z uplywem okresu, na ktory zostata
zawarta,

3) wypowiedzenia lub rozwigzania umowy przed terminem,
4) cesji praw lub obowigzkow,
5) korekty blednych danych.
§4
1. Ustala sig¢ nastgpujace role w systemie CRU JSFP:
1) administratora;
2) wprowadzajacego:
3) publikujacego.
2. Obowiazku administratora wykonuja: Sekretarz Gminy, Skarbnik Gminy.

3. Obowiazki wprowadzajacego i publikujacego wykonujg upowaznieni przez Wéjta pracownicy
Urzedu Gminy Renska Wies.

§5
Uzytkownik z rolag administratora:

1} Akceptuje wnioski o zatozenie konta osoby fizycznej dla pozostatych uzytkownikéw konta
jednostki, odbiera uprawnienia uzytkownikom tego kontai dokonuje zmiany tych uprawnien;

2) Generuje raport prezentujacy informacje o umowach, ktére zostaty zarejestrowane na koncie
jednostki.

§6

1. Uzytkownik z rola wprowadzajacego :

1) Jest uprawniony do wprowadzania informacji o umowie do systemu, w tym dokonywania ich
zmian

2. Osoba wprowadzajaca informacje o umowie, odpowiada za przygotowanie danych
w systemie CRU JSFP zgodnie z trescig umowy i dokumentacjg zrédtows.

3. Wprowadzajgcy dane do systemu potwierdza fakt zarejestrowania umowy w CRU JSFP poprzez
opatrzenie egzemplarza umowy pozostajacej w Urzedzie Gminy Renska Wies zapisem o tresci :

.» WPISANO DO CRU Urzedu Gminy Renska Wies pod poz. ......... wdniu..........

bl

§7
1.Uzytkownik z rolg publikujacego:

1) Udostepnia i aktualizuje informacje o umowie w CRU JSFP;
2) Wycofuje informacje o umowie udostgpnione w CRU JSFP.

2. Przed publikacjg informacji o umowie w CRU osoby odpowiedzialne za jej publikacje sa
zobowigzane do zapewnienia zgodnosci udostgpnianych danych z przepisami o ochronie danych
osobowych , w szczegdlnosei z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
( RODO) oraz ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych.



3. Publikacji podlegajg wylgcznie dane wymagane przepisami prawa. Dane osobowe niewymagane
do ujawnienia, a takze informacje podlegajace ochronie na podstawie odrgbnych przepisow, nie mogg
by¢ udostepniane w CRU.

4. W przypadku uméw zawicranych z osobami nieprowadzacymi dziatalnosci gospodarczej nalezy
dokonac¢ uprzedniej analizy zakresu danych podlegajacych publikacji oraz zastosowaé odpowiednie
srodki ograniczajgce zakres ujawnianych danych.

§8

I Uzytkownicy konta systemu teleinformatycznego korzystaja z tego konta wylgcznie w celu realizacji
obowigzkow stuzbowych.

2. Czynnosci podejmowane przez uzytkownika na koncie jednostki uznaje si¢ za czynnoSci
podejmowane w imieniu kierownika jednostki.

§9

Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy oraz Kierownikom Referatow Urzgdu Gminy
Renska Wies.

§ 10

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujacg od dnia 1 lipca 2026 r.



